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38.

Nariadenie
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
z 29. juna 2007

o0 koordindcii zahrani¢nej pomoci

Na zabezpedenie koordinacie postupu a uloh pri vyuZivani finanénych prostriedkov
zahraniénej pomoci v pdsobnosti  Ministerstva  vnatra  Slovenskej  republiky
(d’alej len ,,ministerstvo“)ustanovujem:

~ PRVACAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

L1
Predmet upravy

(1) Toto nariadenie upravuje postup utvarov ministerstva,” zariadeni ministerstva,®
rozpoltovych  organizécii ministerstva,” prispevkovych organizacii ministerstva,”
vnitorného auditora ministerstva,” krajskych riaditelstiev Policajného zboru,® Akadémie
Policajného zboru v Bratislave” (d’alej len ,,akadémia“) pri

a) informovani o nastrojoch zahrani¢nej pomoci a aktuadlnych vyzvach zahraniénej pomoci,
b) identifikovani projektovych zamerov,

¢) priprave a predkladani navrhov projektov,

d) implementovani projektov,

€) monitorovani a hodnoteni projektov,

f) finanénom zabezpefovani projektov,

g) vykonavani uloh zodpovedného organu pre osobitné nastroje zahrani¢nej pomoci.

(2) Vo vztahu ku krajskym riaditel'stvdim Hasicského a zachranného zboru,?
k Hasi¢skému a zédchrannému ttvaru hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy®
a k zariadeniam ministerstva® v riadiacej pdsobnosti prezidenta Hasitského a zachranného
zboru plni ulohu koordinaéného pracoviska pre oblast’ vyuZivania finanénych prostriedkov
zahrani¢nej pomoci prezidium Hasi¢ského a zachranného zboru. Vo vztahu k obvodnym
tradom,” zariadeniam ministerstva® a prispevkovym organizicidm ministerstva? v riadiacej

pOsobnosti  generalneho riaditela sekcie verejnej spravy ministerstva plni dlohu

D €1. 5 nariadenia Ministerstva vniitra Slovenskej republiky &. 27/2004 o organiza®nom poriadku Ministerstva
vniitra Slovenskej republiky v znenf neskorSich predpisov.

2 C1. 6 nariadenia Ministerstva vnitra Slovenskej republiky &. 27/2004 v znen{ neskorich predpisov.

% €. 7 nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 27/2004 v zneni neskorich predpisov.

 €1. 8 nariadenia Ministerstva vnitra Slovenskej republiky &. 27/2004 v zneni neskorgich predpisov.

%) €1. 9 nariadenia Ministerstva vntra Slovenskej republiky &. 27/2004 v zneni neskordich predpisov.

9 €. 2 prilohy k nariadeniu ministra vniitra Slovenskej republiky & 71/2003 o vydani vzorového organiza¢ného
poriadku krajského riaditeI'stva Policajného zboru .

» €1. 10 nariadenia Ministerstva vniitra Slovenskej republiky &. 27/2004 v zneni neskorgich predpisov.

8§ 4 a 13 z&kona &. 315/2001 Z. z. o Hasiskom a z4chrannom zbore v zneni neskor¥ich predpisov.

% § 2 zakona & 515/2003 Z. z. o krajskych tradoch a obvodnych tradoch a o zmene a doplneni niektorych
zékonov.



koordinaéného pracoviska pre oblast’ vyuZivania finanénych prostriedkov zahrani¢nej pomoci
sekcia verejnej spravy ministerstva.

(3) Prezidium Hasi¢ského a zachranného zboru prostrednictvom svojej kontaktnej osoby
zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajicich z tohto nariadenia pre krajské riaditel'stva Hasi¢ského
a zachranného zboru,® Hasi¢sky a zachranny Gtvar hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy® a zariadenia ministerstva” v riadiacej pdsobnosti prezidenta Hasiského
a zachranného zboru. Sekcia verejnej spravy ministerstva prostrednictvom svojej kontaktnej
osoby zabezpetuje plnenie tloh vyplyvajicich ztohto nariadenia pre obvodné urady,”
zariadenia ministerstva® a prispevkové organizécie ministerstva® v riadiacej pdsobnosti
generalneho riaditel'a sekcie verejnej spravy ministerstva.

(4) Vo vztahu k prezidiu Hasi¢ského a zachranného zboru a k sekcii verejnej spravy
ministerstva plni ulohu koordinaéného pracoviska odbor zahrani¢nej pomoci sekcie
legislativy a vonkaj$ich vztahov ministerstva.

QL2
Vymedzenie niektorych pojmov

Na tucely tohto nariadenia sa rozumie
a) nastrojom zahrani¢nej pomoci fond alebo program zahrani¢nej pomoci, ktoru poskytuje
Eurdpska tinia prostrednictvom svojich orgénov a institicii alebo program zahrani¢nej
pomoci, ktora Slovenskej republike poskytuju ¢lenské §taty Eurdpskej tnie a tretie krajiny
na zaklade bilateralnej spoluprace alebo multilateralnej spoluprace,

b) osobitnym ndstrojom zahraniénej pomoci nastroj zahrani¢nej  pomoci,
ktory ministerstvo riadi ako zodpovedny orgén,

. e . .. 1 . . .. . ,

¢) tutvarom prijemcu pomoci Gtvar ministerstva,” zariadenie ministerstva,” rozpodtova
organizacia ministerstva,”) prispevkova organizécia ministerstva,” vnitorny auditor
ministerstva,” krajské riaditel’stvo Policajného zboru® alebo akadémia,

d) koordinaénym pracoviskom odbor zahrani¢nej pomoci sekcie legislativy a vonkajsich
vzt'ahov ministerstva,w)

e) zamestnancom prisludnik Policajného zboru, prislusnik Hasi¢ského a zachranného zboru,
Statny zamestnanec vykonavajuci §tatnu sluzbu, zamestnanec pri vykone prac vo verejnom
zaujme alebo zamestnanec v pracovnom pomere podl'a Zakonnika prace,

f) koordinitorom nastroja zahrani¢nej pomoci zamestnanec odboru zahrani¢nej pomoci
sekcie legislativy a vonkajsich vztahov ministerstva zabezpe€ujuci koordindciu nastroja
zahrani¢nej pomoci,

g) kontaktnou osobou zamestnanec utvaru prijemcu pomoci, ktory absolvuje Skolenia
o nastrojoch zahrani¢nej pomoci a projektovom cykle, zabezpetuje pre utvar prijemcu
pomoci ulohy suvisiace skoordindciou zahrani€nej pomoci akomunikdciu
s koordinaénym pracoviskom, sustred’uje prehlad potrieb utvaru prijemcu pomoci
av spolupréaci s koordinaénym pracoviskom identifikuje néstroje zahrani¢nej pomoci
na ich realizaciu, vypraciva navrhy projektov v spolupraci s koordinaénym pracoviskom
a projektovym manazérom, v opodstatnenych pripadoch vykonéava aj ulohy projektového
manazéra,

19°C1. 45b ods. 1 pism. €) nariadenia Ministerstva vniitra Slovenskej republiky &. 27/2004 v zneni neskorgich
predpisov.



h)

b))
k)

D

projektovym manaZérom zamestnanec utvaru prijemcu pomoci, ktory sa podiela
napriprave navrhu projektu a zabezpeCuje ulohy utvaru prijemcu pomoci
pri implementécii, kazdodennej realizacii, monitorovani a hodnoteni projektu,

riadiacim orgdnom verejny organ alebo utvar na celostatnej, regiondlnej alebo miestnej
urovni nominovany ¢&lenskym S$tatom Eurdpskej unie alebo Eurdpska komisia; riadiaci
orgén vykonava tlohy spojené s vyhlasovanim vyziev, vyberom projektov, financovanim
projektov, monitorovanim a hodnotenim projektov pre nastroj zahrani¢nej pomoci,

zodpovednym organom riadiaci orgén pre osobitné nastroje zahrani¢nej pomoci,

projektovym zamerom navrh projektu v zaiato¢nej fize obsahujuci identifikaciu
vecnych potrieb a ciel'ov itvaru prijemcu pomoci v oblasti jeho pdsobnosti,

niavrhom projektu navrh projektu v Standardnej forme, ktord je presne ustanovend
apovinnd pre vybrany néstroj zahrani¢nej pomoci, sucastou névrhu projektu si aj
povinné prilohy,

m) projektom podrobne vypracovany plan, ktory po obsahovej a formalnej stranke definuje

P

Q)

t)

aktivity a popis potrieb, vzdjomné vztahy, inStitucionalny rdmec, finan¢né zabezpelenie
z prostriedkov néstroja zahrani€nej pomoci azo zdrojov S§tatneho rozpodtu, technické
aspekty realizacie aje na zéklade vyberového procesu schvaleny riadiacim orginom,
zodpovednym orgdnom alebo Eurépskou komisiou,

projektovym cyklom spdsob pripravy, realizdcie ahodnotenia projektov z hladiska
komplexnych poZiadaviek na stanovenu stratégiu a ciele programu, pravne, finanéné
a technické predpisy; popisuje riadenie aktivit a rozhodovacich postupov pouzivanych
pocas implementacie projektu,

programovym dokumentom dokument vymedzujici ciele, postup a pravidla
pri poskytovani pomoci z néstroja zahrani€nej pomoci; najmi upravuje pravidla vyberu
a hodnotenia navrhov projektov, pravidld implementécie projektov, ich monitorovania
a hodnotenia,

programovym obdobim obdobie, vramci ktorého sa realizuju aktivity vymedzené
v programovom dokumente pre nastroj zahrani¢nej pomoci,

vyzvou ponuka vyhlasovatel'a vyzvy na predkladanie navrhov projektov v ramci néstroja
zahrani¢nej pomoci; vyzva obsahuje presné vymedzenie opravnenych prijemcov pomoci,
opravnenych aktivit, minimalnu a maximalnu vy$ku zahrani¢nej pomoci, povinné prilohy
navrhu projektu, termin a adresu na predkladanie névrhov projektov; obsah vyzvy sa
primerane vzt'ahuje aj na vyzvu na predkladanie ponuk na realizciu verejnych zakaziek
Europskej komisie,

vyhlasovatePom vyzvy riadiaci organ alebo zodpovedny orgén pre néstroj zahraniénej
pomoci, pripadne Eurépska komisia,

opravnenym prijemcom pomoci organ, organizécia alebo pravnické osoba vymedzena
v programovom dokumente pre ndstroj zahrani¢nej pomoci, ktorej su za icelom realizacie
projektu poskytnuté finanéné prostriedky znastroja zahrani¢nej pomoci azo Statneho
rozpoltu urené na spolufinancovanie a ktora je zodpovednd za pouZitie finanénych
prostriedkov pridelenych na projekt v stlade s pravidlami néstroja zahrani¢nej pomoci,

opravnenymi aktivitami aktivity urfené v programovom dokumente opravnené
na financovanie z rozpo¢tu néstroja zahrani¢nej pomoci,

twinningovym projektom projekt realizovany spravidla uUstrednymi organmi Statne]
spravy Clenského Statu Eurdpskej Unie a prijimatel'skej krajiny, kedy sa zamestnanci



ustredného organu S$tatnej spravy c¢lenského §titu (twinningovy poradca, strednodobi
a kratkodobi experti) zic¢astiiuju na misidch, v rdmci ktorych riesia ulohy a vypracovavaju
podklady a materidly pozadované twinningovym partnerom prijimatel'skej krajiny;
twinningovy projekt méze byt realizovany v uplnej alebo zjednodusenej forme,

v) verejnou zikazkou Eurdépskej komisie obstaranie uréitych tovarov alebo sluZieb
pre Eurdpsku komisiu, ktoré realizuje uspe$ny uchadza¢ vybrany na zaklade verejnej
vyzvy na predkladanie ponuik na obstaranie tovaru alebo realizaciu sluZzby; vysledok tejto
¢innosti je vlastnictvom Eur6pskej komisie,

w) spolufinancovanim finanéné krytie ¢asti nakladov na projekt zo strany prijemcu pomoci
vo forme spolufinancovania dane z pridanej hodnoty alebo vo forme spolufinancovania
uréeného percentualneho podielu z celkovych vydavkov na projekt,

X) grantom nenavratnd priama finanénd pomoc, nendvratny finanény prispevok poskytnuty
na zaklade grantovej zmluvy,

y) grantovou zmluvou zmluva uzatvorend medzi opriavnenym prijemcom pomoci
ariadiacim organom po schvéleni ndvrhu projektu, v ktorej st upravené podmienky
poskytnutia grantu a vymedzené prava a tlohy prijemcu pomoci a riadiaceho organu pri
implementacii projektu, jeho monitorovani a hodnoteni,

z) implementiciou projektu realizacia aktivit v sulade s planom schvaleného projektu,

aa) monitorovanim systematické a kontinudlne zbieranie, analyza a vyuzivanie informaécii
pre riadenie, kontrolu, rozhodovanie a vyhodnocovanie pokroku pri realizicii projektu
alebo programu vo vztahu k ich planu,

bb) hodnetenim posudenie opatreni pred, pocas alebo po skonéeni ich realizacie na zaklade
hodnotiacich kritérii ako napriklad relevantnost’, efektivnost’, hospodarnost’, udrzatel'nost’
a dosah,

cc) systémom riadenia a kontroly rozdelenie uloh azodpovednosti medzi jednotlivymi
subjektmi pri riadeni nastroja zahrani¢nej pomoci a pri kontrole implementacie nastroja
zahrani¢nej pomoci a podrobny popis riadenia a realizicie pomoci z nastrojov zahrani¢nej
pomoci zahrtiujici tok informécii, dokumentov, finanénych prostriedkov a kontrolu.

CL3
Spolupraca ttvaru prijemcu pomoci a koordina¢ného pracoviska

(1) Utvar prijemcu pomoci uréuje kontaktni osobu. Kontaktna osoba spifia minimalne
kritéria zakladnej znalosti legislativy Eurépskych spoloenstiev a Eurdpskej unie, zékladnej
znalosti anglického jazyka a znalosti vecnych potrieb utvaru prijemcu pomoci.

(2) Utvar prijemcu pomoci oznamuje meno kontaktnej osoby koordinaénému pracovisku.
Do piatich pracovnych dni od zmeny kontaktnej osoby oznamuje utvar prijemcu pomoci
koordinaénému pracovisku meno novej kontaktnej osoby.

(3) Koordina¢né pracovisko vedie zoznam kontaktnych osdb a priebezne ho aktualizuje
na zdklade podkladov od titvaru prijemcu pomoci.

(4) Koordina¢né pracovisko uréuje pre kazdy nastroj zahrani¢nej pomoci koordinatora
nastroja zahrani¢nej pomoci.



ClL 4
Odborni priprava

(1) Koordina¢né pracovisko v spolupraci sosobnym vradom sluzobného turadu
ministerstva zabezpeCuje odborni pripravu a zaSkolovanie kontaktnych osdb, projektovych
manazérov, pripadne d’alSich zamestnancov utvarov prijemcov pomoci do problematiky
nastrojov zahrani¢nej pomoci a do problematiky projektového cyklu.

(2) Kontaktnd osoba a projektovy manaZér sa zucastiiuju odbornej pripravy a Skoleni
zahrani¢nej pomoci podla odseku 1.

DRUHACAST
INFORMOVANIE A PRIPRAVA NAVRHOV PROJEKTOV

CL5
Informovanie o nastrojoch zahrani¢nej pomoci

(1) Koordina¢né pracovisko priebezne spracuva prehl'ad ndstrojov zahrani¢nej pomoci
(dalej len ,,prehlad™), ktory zverejituje na internetovej stranke ministerstva a na intranetovej
stranke sekcie legislativy a vonkajSich vzt'ahov ministerstva.

(2) Koordinacné pracovisko aktualizuje prehlad ku koncu kaZzdého Stvrtroka
kalendarneho roka a do siedmeho pracovného diia po ukonéeni kalendarneho S$tvrtroka ho
zverejiiuje v sulade s postupom podla odseku 1. Zaroven aktualizovany prehlad zasiela
vietkym kontaktnym osobam prostrednictvom elektronickej posty.

(3) Kontaktna osoba alebo zamestnanec utvaru prijemcu pomoci, ktory ziska v ramci
svojej Cinnosti, pripadne zahraniCnej pracovnej cesty informacie o nastroji zahrani¢nej
pomoci, pisomne ich postupi koordinaénému pracovisku. Koordinané pracovisko zapraciva
tieto informacie do prehl'adu v stlade s odsekom 1.

ClL6
Informovanie o vyzvach

(1) Koordina¢né pracovisko priebezne informuje utvary prijemcu pomoci o vyhldsenych
vyzvach. Vzor oznamenia o vyhldseni vyzvy na predkladanie projektov (d’alej len
»0zZnamenie“) je uvedeny v prilohe €. 1 tohto nariadenia. Oznamenie obsahuje

a) nazov nastroja zahrani¢nej pomoci, pre ktory bola vyzva vyhlasena,
b) vyhlasovatela vyzvy,

¢) datum vyhlasenia vyzvy,

d) termin na predkladanie navrhov projektov,

e) adresu na predkladanie navrhov projektov,

f) identifikaciu opravnenych aktivit,

g) identifikaciu oprdvnenych prijemcov pomoci,

h) finan¢ny ramec navrhu projektu,

i) maximalne trvanie projektu,

j) odkaz na d’al$ie informacie, pripadne prislu$né dokumenty,
k) meno koordinatora nastroja zahrani¢nej pomoci.



(2) Koordina¢né pracovisko uverejiiuje ozndmenie v stlade s postupom podla ¢l. 3 ods. 1.
Zaroveli oznamenie zasiela vSetkym kontaktnym osobam prostrednictvom elektronickej

posty.

(3) Kontaktna osoba alebo zamestnanec utvaru prijemcu pomoci, ktory v ramci svojej
¢innosti, pripadne G¢asti na zahrani¢nej pracovnej ceste ziska informaciu o vyzve, pisomne ju
postupi koordinaénému pracovisku. Koordina¢né pracovisko sprostredkuva tato informéciu
utvarom prijemcu pomoci v sulade s postupom podl'a odsekov 1 a 2.

CL7
Identifikacia projektovych zamerov

(1) Koordina¢né pracovisko v spolupraci s kontaktnou osobou zhromazd'uje zoznam
vecnych potrieb, aktivit a projektovych zamerov tutvaru prijemcu pomoci a identifikuje
nastroje zahrani¢nej pomoci, v ramci ktorych je mozné predloZit’ navrh projektu na realizaciu
identifikovanych vecnych potrieb alebo projektovych zamerov.

(2) Utvar prijemcu pomoci, ktory vo svojej pdsobnosti identifikuje novii vecni potrebu
alebo aktivitu a ma zaujem na jej realizaciu ziskat’ finanéné prostriedky z néstroja zahrani¢ne;j
pomoci, vyplni dotaznik na identifikaciu projektovych zdmerov financovanych z prostriedkov
zahrani¢nej pomoci (d’alej len ,,dotaznik™). Dotaznik dorucuje kontaktnd osoba v pisomne;j
forme a prostrednictvom elektronickej poSty koordina¢nému pracovisku. Vzor dotaznika je
uvedeny v prilohe ¢. 2 tohto nariadenia.

(3) Koordina¢né pracovisko preskima nastroje zahrani¢nej pomoci a v spolupréci
s kontaktnou osobou identifikuje tie nastroje zahrani¢nej pomoci, v rdmei ktorych je mozZné
na konkrétny projektovy zamer vypracovat a predlozit navrh projektu. Koordinaéné
pracovisko oznamuje utvaru prijemcu pomoci vysledok preskiimania do desiatich pracovnych
dni od doru¢enia dotaznika, pripadne po vyhlaseni vyzvy alebo vytvoreni nového nastroja
zahrani¢nej pomoci.

CL8
Priprava navrhu projektu

(1) Utvar prijemcu pomoci, ktory je v ramci vyhlasenej vyzvy oprdvnenym prijemcom
pomoci identifikuje vo svojej pdsobnosti aktivitu, ktora je opravnenou aktivitou a ma zaujem
sa do vyzvy zapojit, vypracuje navrh projektu.

(2) Utvar prijemcu pomoci zarovefi uréi zamestnanca, ktory bude vykonavat wlohy
projektového mana?éra po schvaleni projektu. Ulohy projektového manaZéra
v opodstatnenych pripadoch vykonava kontaktna osoba.

(3) Navrh projektu vypractiva kontaktnd osoba utvaru prijemcu pomoci v spolupraci
s projektovym manazérom.

(4) Koordinaéné pracovisko metodicky a odborne usmerfiuje Utvary prijemcu pomoci
pri priprave navrhov projektov.



(5) Koordina¢né pracovisko v spolupraci skontaktnou osobou zabezpeluje vsetky
povinné prilohy navrhu projektu akontaktnd osoba ich zapraciva do ndvrhu projektu.
Vydavky spojené so ziskavanim povinnych priloh navrhu projektu zna$a ttvar prijemcu
pomoci.

(6) Na zaklade Ziadosti utvaru prijemcu pomoci alebo koordina¢ného pracoviska
poskytuju ttvary ministerstva” pri priprave navrhu projektu si¢innost’.

(7) Utvar prijemcu pomoci zodpoveda za predloZenie navrhu projektu vyhlasovatelovi
vyzvy v stanovenom termine a v prislu$nej forme.

(8) Utvar prijemcu pomoci o predloZeni navrhu projektu pisomne informuje koordinadné
pracovisko a doru¢i mu navrh projektu v elektronickej forme.

(9) Ak sa 1tvar prijemcu pomoci rozhodne nepredloZit' navrh projektu, pisomne o tom
informuje koordinaéné pracovisko najmenej tri pracovné dni pred koneénym terminom
na predloZenie navrhov projektov vyhlasovatel'ovi vyzvy s uvedenim dévodu.

(10) Ak vyhlasovatel’ vyzvy poZiada o doplnenie dokumentov do névrhu projektu, utvar
prijemcu pomoci zabezpefi doplnenie poZadovanych dokumentov aich doruéenie
vyhlasovatelovi vyzvy v termine stanovenom vyhlasovatelom vyzvy. O tejto skuto¢nosti
pisomne informuje koordinaéné pracovisko.

(11) Koordinaéné pracovisko na zéklade informacii ziskanych v stlade s odsekmi 8, 9 a 10
vedie evidenciu predloZenych navrhov projektov a nepredloZenych névrhov projektov
a v sulade s ¢l. 9 ods. 1 evidenciu schvalenych projektov a neschvalenych navrhov projektov
Vv ramci ministerstva.

TRETIACAST
REALIZACIA PROJEKTOV

CL9
Schvalenie projektu a podpis grantovej zmluvy

(1) Utvar prijemcu pomoci bezodkladne pisomne informuje koordinaéné pracovisko
a sekciu ekonomiky ministerstva o schvaleni alebo neschvaleni predloZeného navrhu projektu.

(2) Utvar prijemcu pomoci po schvaleni projektu poZiada koordinaéné pracovisko
a sekciu ekonomiky ministerstva o stanovisko k nédvrhu grantovej zmluvy. Utvar prijemcu
pomoci tak nemusi urobit’ v pripade, Ze mu riadiaci orgdn neumoZni uplatnit’ pripomienky
k navrhu grantovej zmluvy. Utvar prijemcu pomoci zéroveii zabezpeli postdenie navrhu
grantovej zmluvy z pravneho hladiska.

(3) Koordina¢né pracovisko a sekcia ekonomiky ministerstva uplatnia k navrhu grantove;j
zmluvy pripomienky najneskér do siedmich pracovnych dni od dorucenia Ziadosti
o stanovisko k navrhu grantovej zmluvy. Utvar prijemcu pomoci pri vyhodnoteni



pripomienok uplatnenych koordinaénym pracoviskom a sekciou ekonomiky ministerstva
primerane pouZije postup podla interného aktu riadenia'" (d’alej len ,,interny predpis®).

(4) Za utvar prijemcu pomoci grantovi zmluvu podpisuje $tatutarny zastupca utvaru
prijemcu pomoci.

(5) Po podpise grantovej zmluvy ttvar prijemcu pomoci doruéi képiu grantovej zmluvy
koordinaénému pracovisku a sekcii ekonomiky ministerstva.

(6) Utvar prijemcu pomoci prerokiva s koordinaénym pracoviskom a sekciou ekonomiky
ministerstva aj vSetky zmeny grantovej zmluvy v sulade s postupom podl'a odseku 2.

C1. 10
Implementacia projektov

(1) Po podpise grantovej zmluvy zodpoveda za implementaciu projektu v plnom rozsahu
utvar prijemcu pomoci.

(2) Postup implementicie projektu a ulohy utvaru prijemcu pomoci a subjektov
zapojenych do implementécie projektu upravuji: grantovd zmluva, programové dokumenty
pre nastroj zahrani¢nej pomoci alebo medzinarodna zmluva.

(3) Ulohy spojené simplementaciou projektu vykondva projektovy manaZér. Utvar
prijemcu pomoci spolupracuje v priebehu implementacie projektu s koordinaénym
pracoviskom prostrednictvom projektového manaZéra.

(4) Koordinaéné pracovisko metodicky a odborne usmeriiuje utvar prijemcu pomoci
v otazkach implementécie a vecného plnenia projektu.

CL11
Monitorovanie a hodnotenie implementacie projektov

(1) V priebehu implementécie utvar prijemcu pomoci realizuje priebezné monitorovanie
a hodnotenie dosahovanych vysledkov projektu minimaine v terminoch stanovenych
v grantovej zmluve.

(2) Ulohy spojené s monitorovanim a hodnotenim projektu vykonava projektovy manazér.

(3) Koordina¢né pracovisko poskytuje utvaru prijemcu pomoci metodické usmernenia
v otazkach monitorovania a hodnotenia projektu.

(4) Kontaktna osoba na ziklade hodnoteni projektovych manaZérov pisomne informuje
koordina¢né pracovisko o priebehu implementéacie vietkych projektov realizovanych v ramci
utvaru prijemcu pomoci vZdy za obdobie predchadzajuceho polroka v terminoch do 10. jula
prislusného kalendarneho roka a do 10. januéra nasledujticeho kalendarneho roka.

I Cl. 12 nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky & 109/2005 o postupe sekcii a utvarov
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky pri priprave materidlov predkladanych na rokovanie $tatnych
orgénov a poradnych organov ministra vnutra Slovenskej republiky.



(5) Informacia podl'a odseku 3 obsahuje

a) Ccislo projektu,

b) néazov projektu,

c) obdobie implementécie,

d) popis vecného plnenia,

e) popis finan¢ného plnenia,

f) identifikaciu vzniknutych alebo moZnych problémov,
g) prijaté opatrenia,

h) stav plnenia stanovenych ciel'ov (ak je to relevantné).

(6) Koordina¢né pracovisko na zaklade podkladov od utvarov prijemcu pomoci spraciva
dvakrat rofne spravu o priprave a implementacii projektov ao Cerpani finanénych
prostriedkov z néstrojov zahrani¢nej pomoci a zo zdrojov $tatneho rozpoétu v podmienkach
ministerstva (d’alej len ,,sprava®).

(7) Koordina¢né pracovisko predklad4 spravu na vnutrorezortné pripomienkové konanie
v sulade s postupom podla interného predpisu.'” Oznamenie o pripomienkovom konani
koordina¢né pracovisko dorucuje Uitvarom prijemcu pomoci a ozndmenie a spravu uverejiluje
na intranetovej stranke ministerstva.

(8) Do stanoviska k sprave zapractvaji

a) prezidium Policajného zboru aj pripomienky krajskych riaditel'stiev Policajného zboru,

b) prezidium Hasi¢ského a zachranného zboru aj pripomienky jemu podriadenych zariadeni
ministerstva,” krajskych riaditelstiev Hasi¢ského a zachranného zboru® a Hasidského
a zachranného utvaru hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,”

c) sekcia verejnej spravy ministerstva aj pripomienky jej podriadenych zariadeni
ministerstva,” prispevkovych organizéacii ministerstva, obvodnych tradov,”

d) kancelaria veduceho sluZobného uradu ministerstva aj pripomienky osobného uradu
sluZobného iradu ministerstva,

e) kancelaria ministra aj pripomienky vnutorného auditora ministerstva,”

f) migracny urad ministerstva aj ?ripomienky zariadeni migra¢ného uradu ministerstva,

g) ostatné utvary ministerstva’ a akadémia aj pripomienky zariadeni ministerstva,?
rozpodtovych organizacii ministerstva® a prispevkovych organizacii ministerstva® v ich
riadiacej pdsobnosti.

(9) Koordina¢né pracovisko predkladd sprdvu na schvélenie do porady vedenia
ministerstva najneskér do 31. jula prislusného kalendarneho roka ado 31. januara
nasledujiiceho kalendarneho roka. Po schvéaleni ju zverejiiuje na internetovej stranke
ministerstva a intranetovej stranke sekcie legislativy a vonkajSich vztahov ministerstva.

CL12
Uchovavanie a vyrad’ovanie dokumenticie

Utvar prijemcu pomoci uchovava a archivuje dokumentciu tykajicu sa pripravy,
implementacie, monitorovania a hodnotenia projektu v stlade s internym predpisom'” podl'a

12 ¢1. 11 ods. 17 a 18 nariadenia Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 109/2005.
') Nariadenie ministra vniitra Slovenskej republiky &. 65/2003 o vyradovani registratirnych zdznamov v zneni
nariadenia ministra vnatra Slovenskej republiky €. 6/2006.
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pravidiel stanovenych v grantovej zmluve alebo programovych dokumentoch pre nastroj
zahrani¢nej pomoci.

STVRTACAST
FINANCNE RIADENIE

CL13
Koordinacia finanéného riadenia projektov z nastrojov zahrani¢nej pomoci

(1) Sekcia ekonomiky ministerstva v spolupraci s koordinaénym pracoviskom riadi,
koordinuje a metodicky usmeriiuje financovanie schvéalenych projektov.

(2) Sekcia ekonomiky ministerstva postupuje pri spracivani navrhu vychodisk rozpoctu
verejnej spravy na nasledujuce tri rozpoctové roky a pri priprave vladneho navrhu rozpoctu
verejnej spravy na nasledujuce tri rozpo&tové roky podra osobitného predpisu.'?

¢l 14
Priprava podkladov do vychodisk rozpoétu verejnej spravy

(1) Utvary ministerstva’ okrem prezidia Hasiského a zachranného zboru a sekcie
verejnej spravy ministerstva predkladaju koordina¢nému pracovisku podklady do vychodisk
rozpoCtu verejnej spravy na nasledujuce tri rozpoctové roky (dalej len ,,podklady
do vychodisk rozpoétu®) tykajuce sa projektov financovanych z nastrojov zahraniénej pomoci
vo svojej posobnosti vratane im podriadenych zariadeni ministerstva.?

(2) Utvary ministerstva pri priprave podkladov do vychodisk rozpoétu vypractvaji
navrh potrieb finanénych prostriedkov zo §tatneho rozpocétu na spolufinancovanie projektov,
ktoré budu realizovat’ v nasledujicich troch kalendarnych rokoch. Vypracuvaju aj navrh
potrieb finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu na spolufinancovanie navrhov
projektov, ktoré planuju predloZit’ v nasledujucich troch kalendarnych rokoch.

(3) Utvary ministerstva” dodriavaju pri predkladani podkladov do vychodisk rozpodtu
funkénu klasifikaciu, ekonomicku klasifikaciu a platni programovi Struktiru ministerstva.
Podklady do vychodisk rozpoétu doru€uji koordinaénému pracovisku do 31. januara bezného
kalendarneho roka.

(4) Koordinaéné pracovisko vypraciva sumarny navrh potrieb finanénych prostriedkov
zo §tatneho rozpoétu do podkladov do vychodisk rozpoctu a predklada ho sekcii ekonomiky
ministerstva do 31. marca bezného kalendarneho roka.

(5) Navrh potrieb finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu podla odsekov 2 a3

vypractivaji

a) prezidium Hasi¢ského a zachranného zboru vritane jemu podriadenych zariadeni
ministerstva,z)

b) sekcia verejnej sprdvy ministerstva vratane jej podriadenych zariadeni ministerstva’
a prispevkovych organizacii ministerstva,?

c) rozpoltové organizécie,3

)

19) Zakon &.523/2004 Z. z. o rozpodtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v znenf neskor§ich predpisov.
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d) prispevkové organizacie ministerstva,”
e) krajské riaditel’stva Policajného zboru® a
f) akadémia

v rozsahu svojej pdsobnosti a predkladaji ho sekcii ekonomiky ministerstva do 31. januara
bezného kalendarneho roka.

(6) Sekcia ekonomiky ministerstva poZiada koordina¢né pracovisko o postdenie
predlozenych névrhov potrieb finan¢nych prostriedkov zo §tatneho rozpoétu podla odseku 5
najneskor do piatich pracovnych dni od ich doru€enia. Koordinaéné pracovisko zasiela sekcii
ekonomiky ministerstva svoje stanovisko k predloZenym navrhom najneskdr do 31. marca
bezného kalendéarneho roka.

Cl 15
Priprava podkladov do vladneho navrhu rozpoctu verejnej spravy

(1) Utvary ministerstva’ okrem prezidia Hasi¢ského a zachranného zboru a sekcie
verejnej spravy ministerstva pri priprave podkladov do vlddneho ndvrhu rozpoctu verejnej
spravy na nasledujiice tri rozpoctové roky vypracivaju aktualizovany navrh vydavkov
na spolufinancovanie projektov, ktoré budu realizovat’ v nasledujucich troch kalendarnych
rokoch a navrhov vydavkov na névrhy projektov, ktoré planuju predioZit’ v nasledujucich
troch kalendarnych rokoch vratane im podriadenych zariadeni ministerstva.”)

(2) Utvary ministerstva’ dodrZiavaju pri predkladani podkiadov do vladneho navrhu
rozpoltu verejnej spravy na nasledujice tri rozpoctové roky funkénu klasifikéciu,
ekonomicku klasifikaciu a platni programovi Struktiru ministerstva. Podklady do vladneho
navrhu rozpodtu verejnej spravy dorucuju koordinatnému pracovisku do 15. juna beZného
kalendarneho roka.

(3) Koordinaéné pracovisko vypracuva sthrnny ndvrh podkladov do vladneho navrhu
rozpodtu verejnej spravy na nasledujuce tri rozpoctové roky a predklada ho sekcii ekonomiky
ministerstva do 30. jula bezného kalendarneho roka.

(4) Aktualizaciu navrhu vydavkov na spolufinancovanie projektov podPa odseku 1

vypracuvaji

a) prezidium Hasi¢ského a zachranného zboru vratane jemu podriadenych zariadeni
ministerstva,z)

b) sekcia verejnej spravy ministerstva vratane jej podriadenych zariadeni ministerstva’
a prispevkovych organizacii ministerstva,*

¢) rozpoctové organizicie ministerstva,”

d) prispevkové organizéicie ministerstva,”

e) krajské riaditel'stva Policajného zboru® a

f) akadémia

)

a predkladaju ju sekcii ekonomiky ministerstva do 30. jula bezného kalendarneho roka.
(5) Sekcia ekonomiky ministerstva poZziada koordinacné pracovisko o posudenie

navrhov vydavkov na spolufinancovanie projektov podla odseku 3 najneskoér do piatich
pracovnych dni od ich dorudenia. Koordinaéné pracovisko zasiela sekcii ekonomiky
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ministerstva svoje stanovisko k predloZzenym navrhom do 15. augusta beZného kalendarneho
roka.

(6) Po schvaleni rozpoc¢tu kapitoly ministerstva v rdmei navrhu rozpod&tu verejnej spravy
na nasledujuce tri kalendarne roky sekcia ekonomiky ministerstva vykonava rozpis
schvalenych vydavkov pre utvary ministerstva,” zariadenia ministerstva,” rozpocétové
organizdcie ministerstva,” prispevkové organizicie ministerstva,” krajské riaditel'stva
Policajného zboru® a akadémiu.

Cl 16
Fond na spolufinancovanie zahrani¢nej pomoci

(1) Koordina¢né pracovisko do navrhu vydavkov do vychodisk rozpoétu verejnej spravy
na nasledujice tri rozpoétové roky zapracuva aj navrh vydavkov na projekty, ktoré nie je
mozné planovat’ pre konkrétne projektové zamery pre konkrétne utvary prijemcu pomoci.
Tieto finan¢né prostriedky st uréené na zabezpeenie spolufinancovania ndvrhov projektov
a projektov schvéalenych v priebehu rozpoctového roka najdlh§ie dovtedy, kym si utvar
prijemcu pomoci sam uplatni tieto vydavky v ramci pripravy vychodisk rozpoctu verejnej
spravy na nasledujuce tri roky.

(2) Minimalna vyska navrhu vydavkov podla odseku 1 je desat’ miliénov slovenskych
kortn.

CL 17
Systém uctov

(1) Utvar prijemcu pomoci postupuje pri zaloZeni bankovych uétov pre prijem
finanénych prostriedkov znastroja zahraniénej pomoci podla grantovej zmluvy,
programovych dokumentov pre néstroj zahrani¢nej pomoci alebo medzinarodnej zmluvy.

(2) Systém pouzivania Gétov v grantovej zmluve podl'a zvoleného spdsobu financovania
v nadvdznosti na programové dokumenty pre nastroj zahraniénej pomoci potvrdi sekcia
ekonomiky ministerstva v rAmci pripomienkového konania podla ¢l. 9 ods. 2 a 3.

CL18
Ué¢tovnictvo

(1) Sekcia ekonomiky ministerstva a ekonomické oddelenia utvarov prijemcu pomoci
vedu udtovnictvo podla osobitného predpisu.'> Osobitne zaznamenévaji a vykazuju vietky
operacie tykajuce sa finanénych prostriedkov z nastroja zahrani¢nej pomoci a finanénych
prostriedkov $tatneho rozpo¢tu uréenych na spolufinancovanie projektu.

(2) Uttovna dokumentacia a vietky uStovné zéznamy si vedené spdsobom, ktory
zabezpedi trvalu kvalitu dokumentov pocas celého obdobia spracovania a Gschovy uctovne;j
dokumenticie.

%) Zakon ¢&. 431/2002 Z.z. o G&tovnictve v zneni neskor3ich predpisov.
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(3) Na Ttgely =zostavovania finanénych vykazov podl'a osobitného predpisu'®
sa uplatiivje ¢lenenie vydavkov podla funkénej klasifikacie, ekonomickej klasifikacie, platnej
programovej Struktiry v danom roku a podla platnych kédov zdroja financovania.

(4) Uchovavanie a ochranu uétovnej dokumentacie zabezpeduju sekcia ekonomiky
ministerstva a ekonomické oddelenia utvarov prijemcu pomoci podl'a osobitného predpisu'’ )
a interného predpisu.13)

CL 19
Spriva majetku nadobudnutého z prostriedkov nastrojov zahrani¢nej pomoci

Postup pri nadoblidani majetku, vedeni uctovnictva, inventarizcii a evidencii
majetku, nakladani s majetkom a likvidacii majetku nadobudnutého z prostriedkov nastroja
zahrani¢nej pomoci upravuje osobitny predpis'® a interné predpisy.'”

C1.20
Verejné obstaravanie v ramci projektov financovanych z nastrojov zahrani¢nej pomoci

(1) VSeobecny postup pri realizicii verejného obstaravania ustanovuje osobitny
predpis,lg) interny predpis a programové dokumenty pre nastroj zahrani¢nej pomoci.

(2) Postup rozpoltovych organizacii ministerstva a prl’spevkov?’/ch organizacii
ministerstva pri realizacii verejného obstaravania ustanovuje interny predpis.'”

ClL21
Kontrola

(1) Utvar prijemcu pomoci umoZni vykon kontroly a poskytne su¢innost’ pri vykone
kontroly vietkym opravnenym subjektom podla osobitného predpisu?® a v sulade s grantovou
zmluvou a s programovymi dokumentmi pre nastroj zahrani¢nej pomoci.

19 7akon Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 278/1993 Z. z. o sprive majetku §tatu v zneni neskorsich
predpisov.

Usmernenie Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 13949/2003-82 pri nakladani s majetkom §titu
podla zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky & 278/1993 Z. z. osprave majetku Statu v zneni
neskor§ich predpisov.

Zékon &. 431/2002 Z. z.

1) Nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 97/2005 o postupe pri zabezpeovani spravy majetku
Statu.

Nariadenie Ministerstva vnitra Slovenskej republiky & 56/2006 o postupe pri vykondvani inventarizécie
majetku a zavizkov.

Usmernenie generalneho riaditela sekcie ekonomiky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky o postupe
pri preberani majetku a u¢tovnej evidencii majetku z programu PHARE a Prechodného fondu v pésobnosti
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky zo 16. novembra 2006.

'8 Zakon &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor3ich
predpisov.

1) Nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 18/2007 o jednotnom postupe 3tatnych rozpo&tovych
organizacii a §tatnych prispevkovych organizicii Ministerstva vnuitra Slovenskej republiky pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zékaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie
sluZieb.

29 7akon &. 502/2001 o finan¢nej kontrole a vniitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zikonov v znenf
zédkona €. 618/2004 Z. z.
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(2) Ustanoveniami tohto ¢lanku nie st dotknuté opravnenia kontrolnych organov podl'a
interného predpisu.”

PIATACAST
RIADENIE OSOBITNYCH NASTROJOV ZAHRANICNEJ POMOCI

Cl. 22
Ulohy zodpovedného orgénu pre osobitné nistroje zahraniénej pomoci a alohy Gtvarov
ministerstva" zapojenych do systému riadenia a kontroly pre osobitné ndstroje
zahranic¢nej pomoci

(1) Ministerstvo je zodpovednym organom pre osobitné nastroje zahrani¢nej pomoci,
ak tak ustanovi vlada Slovenskej republiky. Na zaklade uznesenia vlady Slovenskej republiky
vykonava ministerstvo aj ulohy d’alich organov systému riadenia a kontroly pre osobitné
nastroje zahrani¢nej pomoci.

(2) Ulohy utvarov ministerstva, ktoré vykonavaji ulohy zodpovedného organu a d’alsich
organov systému riadenia a kontroly pre osobitné nastroje zahrani¢nej pomoci, ustanovuje
interny predpis.

' SIESTACAST )
KOORDINACIA VYBRANYCH FORIEM ZAHRANICNEJ POMOCI

C1.23
Koordinacia icasti utvarov prijemcu pomoci na twinningovych projektoch

Na postup pri zapajani sa utvarov prijemcu pomoci do vyziev na predkladanie
twinningovych projektov, priprave navrhov na realizciu twinningovych projektov, podpise
twinningovych zmlav, realizicii, monitorovani a hodnoteni twinningovych projektov sa
primerane vzt'ahuji ustanovenia druhej, tretej a §tvrtej Casti.

Cl. 24
Koordinacia Gcasti utvarov prijemcu pomoci
na verejnych zikazkach Eurépskej komisie

Na postup pri zapajani sa utvarov prijemcu pomoci do vyziev na predkladanie ponuk
v ramci verejného obstardvania Eurépskej komisie, priprave navrhov ponuk, podpise zmluv
a realizacii verejnych zakaziek Eurdpskej komisie sa primerane vzt'ahuji ustanovenia druhej,
tretej a Stvrtej Casti.

2D Nariadenie Ministerstva vniitra Slovenskej republiky & 9/2006 o vnitornom kontrolnom systéme v znen{
nariadenia Ministerstva vniitra Slovenskej republiky ¢&. 26/2006.
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. . SIEDMACAST
SPOLOCNE A SPLNOMOCNOVACIE USTANOVENIA

C1.25
Spolo¢né ustanovenie

Utvar prijemcu pomoci v pripade potreby zabezpetuje preklad navrhu projektu,
povinnych priloh projektu, dokumentov a sprav tykajicich sa implementacie, monitorovania
a hodnotenia projektu z anglického jazyka a do anglického jazyka a zna$a vydavky stym
spojené.

C1.26
Splnomociiovacie ustanovenia

(1) Podrobnosti o vytvarani a ¢innosti systému riadenia a kontroly a ulohy utvarov
ministerstva,” ktoré vykonavaju tlohy orgénov systému riadenia a kontroly pre osobitné
nastroje zahrani¢nej pomoci upravia pokyny, ktoré vyd4d generalna riaditelka sekcie
legislativy a vonkajSich vztahov ministerstva.

(2) Podrobnosti o koordindcii  zahraniénej pomoci v podmienkach Hasi¢ského
a zachranného zboru upravi pokyn, ktory vyda prezident Hasi¢ského a zachranného zboru.

(3) Podrobnosti o koordin4cii zahrani¢nej pomoci vo vztahu k obvodnym tradom upravi
smernica ministerstva.

(4) Podrobnosti o koordinacii zahraniénej pomoci vo vztahu k zariadeniam ministerstva®

v riadiacej pOsobnosti generdlneho riaditela sekcie verejnej spravy ministerstva upravi
vnutorny pokyn, ktory vyda generalny riaditel’ sekcie verejnej spravy ministerstva.

CL27
Uéinnost’

Toto nariadenie nadobuda u¢innost’ 1. jula 2007.

C. p.: SLV-39-46/ZP-2007

Robert Kalinak v. r.

Dostant: minister, $tatny tajomnik MV SR, S$tatny tajomnik MV SR pre verejnu spravu,
utvary MV SR, zariadenia MV SR, rozpoctové organizacie MV SR, prispevkové
organizacie MV SR , vnutorny auditor MV SR, Akadémia PZ v Bratislave, KR PZ
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Priloha €. 1 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &.38/2007

(Vzor)

Oznamenie o vyhliaseni vyzvy na predkladanie navrhov projektov

Ministerstva vniitra
j republi




Priloha ¢. 2 k nariadeniu Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢.38/2007

(Vzor)

Dotaznik na identifikiciu projektového zameru

1. Nézov atvaru Ministerstva vnitra Slovenskej republiky (itvar/ odbor/ oddelenie)

2 Orientaény nazov projektového zimeru

3. Struény popis projektového zameru (napr. zameranie projektu — investiény/neinvestiény, popis aktivit, popis partnerov)

4. Miesto implementdcie projektového zimeru

1.4 Orientalny rozpodet projektového zimeru

Celkové naklady projektového ndvrhu

Sk

Padiel investi¢nych nakladov

%

Vyska zahranitnej pomoci

Sk

Podiel neinvesti¢nych nakladov

%

1.5 Predpoklad doby implementicie projektového zimeru

Zadiatok implementacie/rok

0

Koniec implemenitacie/rok

Dizka implementacie/mesiace

1.6 Kontaktnd osoba pre projektovy zimer

Meno a priezvisko

Organizatnd zloZka

Telefonne &islo

Fax

E-mail

Dotaznik vypracoval

Meno a priezviske

Podpis

Dotaznik schvilil (riaditel dtvaru)

Meno a priezvisko

Podpis

Déitum schvilenia dotaznika (dd/mm/rrrr)
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